Vastmanlands Byggtjanst AB:s DATASKYDDSPRAXIS

VAR DATASKYDDSPRAXIS

Dataskydd ar viktigt for PHM Group och dess dotterbolag. For att férsékra oss om att var
verksamhet ar tillférlitig aven vid behandlingen av uppgifter, vill vi redogéra hur vi
behandlar personuppgifter.

1 PERSONUPPGIFTSANSVARIG

Vastmanlands Byggtjanst AB, org.nr: 556319-7226, ar personuppgiftsansvarig for
behandling av personuppgifter.

2 PERSONUPPGIFTSANSVARIGAS KONTAKTPUNKT

VD, Erik Magnusson, erik.magnusson@kvarnvreten.se, ar utsedd till féretagets
personuppgiftsansvarige.

3 BESKRIVNING AV DE PERSONUPPGIFTER SOM BEHANDLAS SAMT VILKA
AKTORER SOM BERORS

Vi behandlar vara kunders uppgifter i servicesyfte. Vi sparar kundens namn, FO-nummer,
post- och besoksadress, telefonnummer, e-post, kundens kontaktpersons uppgifter
(telefonnummer, e-post, méjligtvis fédelsedatum eller personnummer), kundens bolagsform,
uppgifter om kundrelationens regelbundna tjanster samt kundnummer.

Vi samlar féljande uppgifter om vara leverantorer: leverantérens namn, kontaktpersonens
namn, telefonnummer, e-post samt postaddress (i den man personuppgiften ar nédvandig).

Vi samlar féljande uppgifter om vara arbetstagare: namn, arbetsférhallandets start- och
slutdatum, personnummer, hemadress, kontonummer, utbildning och mdjliga
yrkeskompetenser, arbetsuppgifter (sasom staderska, fastighetsskétare mm), mdjliga
formaner, sjukledigheter, semestrar, [6neuppgifter samt skattekortsuppgifter.

Aktie- och aktiedgarforteckning innehaller aktiedgarnas namn, adresser, aktiernas nummer
samt aktiedgarnas personnummer.

4 BEHANDLINGENS SYFTE OCH GRUND

Vi behandlar uppgifter om vara kunder for att uppratthdlla en kundrelation.
Kontaktuppgiftsregistret (telefonkataloger, e-postkataloger m.m.) ar till fér att halla kontakt
med kunder, samarbetspartner, leverantérer samt andra kontaktpersoner. Vi behandlar vara
kunders uppgifter for avtalsforhallandets, det berattigade intressets samt den lagstadgade
grundens skull.

Uppgifter gallande leverantorer insamlar vi for regelbunden och oregelbunden kontakt med
kunder, leverantorer, samarbetspartner, myndigheter, institutioner och andra i foretagets
intressesfar samt for betalning av inkdpsfakturor och andra fakturor. Vi behandlar uppgifter
om leverantorer for avtalsforhallandets, det berattigade intressets samt den lagstadgade
grundens skull.

Uppgifter gallande arbetstagare sparas for uppratthallandet av arbetsforhallandet,
uppratthallandet av kontakt, genomférande av I6neberakning, arbetshalsovarden samt for



uppratthallande av andra personalférmaner. Personalens kontaktuppgifter
(arbetstelefonnummer, arbets e-post, yrke och méjlig behdrighet fran utbildning t.ex. examen)
behandlas i pappersform och pa foretagets hemsida. Vi behandlar vara arbetstagares
uppgifter pa grund av den lagstadgade forpliktelsen, samt pa grund av det berattigade
intresset och avtalsférhallandet.

Aktie-/aktieagarforteckningen hélls enligt aktiebolagslagen for kallelse till bolagsstamma,
verifikation av bolagsstammans representanter, utdelning samt skattedeklaration och
motsvarande lagstadgade deklarationer. Behandling av uppgifter ar nédvandigt for att uppfylla
den lagstadgade forpliktelsen.

UPPGIFTERNAS FORVARINGSTID

Kundrelaterade personuppgifter férvaras minst den tid kundrelationen varar, och tills alla
uppdrag gallande kundrelationen har upphort. Uppgifter gallande faktureringen férvaras i
bokféringssyfte (bokféringslagstiftning). Dessa kan férvaras langre, om det finns en
rattslig grund till detta, som till exempel framstalining, framférande och foérsvarande av
rattsligt ansprak.

Uppgifter gallande leverantorer forvaras lika lange som leverantorsrelationen existerar. Vi
uppdaterar var kontaktlista regelbundet och fran den aktiva kontaktlistan raderas sadana
uppgifter som vi inte langre behdver. Vi kan dock férvara vissa uppgifter efter att
leverantorsrelationen har upphort, till exempel for att forsvara ett rattligt ansprak. Pa grund
av bokféringslagstiftningen férvaras uppgifterna gallande inkdpsreskontran minst sju (7)
ar efter varje bokféringsperiods slut.

Uppgifter som insamlats under arbetsforhallandet forvaras i tio ar efter att
arbetsférhallandet har upphort raknat fran nastkommande arsskifte.

Aktie- och aktieagarforteckningen uppdateras sa lange som det enligt aktiebolagslagen
och skattelagstiftningen ar nédvandigt.

STADGEENLIGA UPPGIFTSKALLOR

Kommunicerat av kunderna och personerna sjalva, kunder och leverantérers kontaktpersoner,
elektroniska telefonkataloger, féretagens och myndigheternas hemsida samt kommunicerat
av myndigheterna.

STADGEENLIGT UTLAMNANDE AV UPPGIFTER

| regel utlamnar vi uppagifter till utomstadende part endast i de fall dar lagstiftningen kraver. Vi
delar dock uppgifter enligt féljande:

¢ Lodneadministrationens lagenliga anmalan till myndigheter.

e Till arbetshalsovarden gallande uppgifter om férandringar i personalen - nya
anstalldas namn, arbetstelefonnummer och mdjliga arbets e-postadress.

e Till myndigheter d& de enligt dataskyddslagen eller -férordningen har ratt till det.

e Tillinstutitioner sdsom banker och férsakringsbolag da de enligt dataskyddslagen eller
- férordningen har ratt till det.
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o Skattedeklarationer samt tillhérande bilagor.

OVERFORANDE AV INFORMATION UTANFOR EU- OCH EES-LANDERNAS
OMRADE ELLER TILL INTERNATIONELLA ORGANISATIONER

Personuppgifter utldamnas inte till lander utanfér EU/EES och/eller till internationella
organisationer.

PRINCIPER OM SKYDDANDET AV UPPGIFTER

Vi forvarar fysiska kopior som innehaller personuppgifter i lasta utrymmen, dar tillgang har
beviljats enbart till de som har rattigheter till dessa eller under évervakning av den som fatt
rattigheter. Utrymmen ar skyddade aven elektroniskt. Personerna som har fatt lov att behandla
personuppgifter har fatt vagledning i dataskyddsarenden och ar forpliktade att folja
dataskyddslagtiftningens bestammelser.

For att komma at personuppgifter som behandlas elektroniskt krdvs anvandarnamn och
I6senord. Anvandarnamnen och I6senorden har endast getts till de personer som har beviljats
rattigheter till dessa i enlighet med deras arbetsuppgifter. Fysiskt tilltrade till sddana
anordningar som kan innehélla personuppgifter har sparrats fran andra an de som beviljats
rattigheter.

Arkiverade uppgifter har enligt Idneadministrationen (I6neprogrammet) och bokféringslagen
sparats pa servrar dar de ar skyddade med dataskyddslagenliga atgarder och atkomst till
dessa har endast de vars arbetsuppgifter kraver detta.

Datorerna och serverna ar skyddade med brandvéaggar.

HUR KAN JAG UTOVA MINA RATTIGHETER?

Du har ratt att kontrollera vilka uppgifter vi samlar in och korrigera en felaktig
personuppgift som galler dig. | vissa fall kan du be oss att radera nagon uppgift om dig,
men vi kan ha en lagstadgad forpliktelse att forvara uppgiften och av denna orsak inte
kunna radera denna uppgift. Ifall behandlingen baserar sig pa ditt samtycke, kan du
aterkalla samtycket. Aterkallandet av samtycket paverkar inte lagligheten av
behandlingen som utforts fore aterkallandet. Du har i vissa fall ratt till att motsatta dig
behandling av dina personuppgifter, begransa behandlingen av dina uppgifter samt
overfora dina uppgifter fran ett system till ett annat. Du kan utdva dina
personuppgiftsrattigheter genom att kontaka féretagets personuppgiftsansvarige Erik
Magnusson, erik.magnusson@kvarnvreten.se.

AUTOMATISK BESLUTSFATTANDE OCH PROFILERING
Vart foretag anvander inte automatiskt beslutsfattande eller profilering av registrerade.
RATT ATT OVERKLAGA TILL DATAINSPEKTIONEN

Om du har fragor gallande dataskyddsredogorelsen eller behandlingen av dataskydd i
vart foretag kan du kontakta Erik Magnusson, erik.magnusson@kvarnvreten.se. Om du
anser att dina uppgifter inte har behandlats lagenligt, har du ratt att géra en éverklagan
till dataombudsmannens byra:




Datainspektionen
Drottninggatan 29, plan 5/ Box 8114, 104 20 Stockholm

datainspektionen@datainspektionen.se



